Offre Soumissions

Manuel d’utilisation
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I- Acces public

Les pages a acces public, sont les pages dont la consultation ne nécessite pas que le

visiteur soit connecté.

CONNEXION

O Appel d'offres Consultation Demande do prix Assistonce Technsque

Tous les uppsio {
doffres ici.

Trouve? des appels dolfres publics &l privés prés de cher vous & doikaurs

VOIR LES OFFRES

I-1- Accueil

Cette page présente :

® Les catégories d’utilisateur de la plateforme OffreSoumissions

[‘] Appel doltres Cenmultation Damancs do prix Assistancs Techniqus CONNLXION

INSTITUTION ENTREPRISE CONSULTANT

REJOIGONEZ-NOUS REJOIGNEZ-NOUS REJOIONEZ-NOUS

® Les derniers appels d’offre



m Appel Soltres Conmiltation  Demancs do prix Assistancs Techniqus

Les dernieres offres sont ici
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® Les portails des marchés publics

m Appel Soltres Conmiltation  Demances do prix Agsistancs Techniqus

Portail des marchés publics
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® Les portails des appels d’offre des institutions internationales



m Appel doltres Censultotion Datnancs do prix Assistancs Technigus CONNLXION

Portail des institutions internationnalles
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I-2-  Appels d’offre

Cette page présente les appels d’offre disponible sur la plateforme avec un filtre avancé

qui vous permet d’avoir des résultants pertinents.

O" APPELD OFFRIS CONSULTATION DEMANDE DF PRIX ASSISTANCE TECHWMIQUS o CONNEXION

Avisd'appeldcoé‘m ! @
. Ny 5"& .

—‘a. | Ny

(2) résultats
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I-3- Rapport d’évaluation

La page rapport d’évaluation, présente les avis d'attribution des appels a concurrence.

Comme la page des appels d’offre, elle dispose aussi d'une section de filtre.

O"' appiLp'orFRes  Consultation Demande ¢ parx ASSISTANCE TECHMIQUS CONNEXION

Catologue das antreprise
Catalogue des institutions
Catalogue des consultants

Rapport d'dvaluation

(1) résultats

B ot CoNTRACTANTE
ARG AME BGROUY

Azqumition ce bis ssinres

"t Date putdicoton o roppor 3 byaiustion Morfont du marché

Télécharger le
rapport d’évaluation il

o

I-4- Demande de prix

Cette page vous permet d’envoyer une demande de prix aux fournisseurs de services

(entreprises) disponible sur cette plateforme.



m APPEL D OFFRES CONSULTATION DEMANDE DE PRIX ASSISTANCE TECHNIQUE CONNEXION

ADRESSE *

OBJET *

SECTEUR D'ACTIVITE*
ke

PAYS *

DESCRIPTION *

Pour envoyer une demande de prix :

= Renseigner correctement tous les champs du formulaire

= Cliquer sur le bouton « Continuer » pour envoyer votre demande

I-5-  Assistance technique

Comme son nom l'indique, cette page vous permet d’envoyer une demande d’assistance

aux administrateurs de cette plateforme.



Assistance technique

SOUMETTRE

Pour envoyer une demande d’assistance une fois sur la page :

= Renseigner correctement tous les champs du formulaire

= Cliquer sur le bouton « Soumettre » pour envoyer votre demande

Lorsque vous remplissez le formulaire de demande de prix, un email est envoyé a toutes
les entreprises qui fournissent des services dans le secteur d'activité de votre demande.

Elles vous répondront via I'adresse email que vous aurez renseigné.

I-6- Rechercher

Ce bouton vous permet de faire des recherches sur les appels d’offre et les rapports

d’évaluation publiés sur cette plateforme.

0" Appel d'offras Consultation Demaoande de prix Assistance Technigque CONNIXION

Pour faire une recherche :

= Apres avoir cliqué sur le bouton de recherche, taper les mots clés de votre

recherche dans le champ « Mots clés... »

= Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour lancer votre recherche



I-7-  Connexion
Cette page vous permet de vous connecter sur la plateforme pour pouvoir accéder aux
pages qui nécessite une authentification du visiteur. Si vous n’avez pas de compte, vous

pouvez passer par cette page qui en créer.

O' APPEL D'OFFRIS CONSULTATION DEMANDE DE PRIX ASSISTANCE TECHNIQUE O CONNEXION
Connexion
Institution | Entreprise Consultant 4— 9

Pour créer un compte, cliquer sur I’'un des

. . EMAIL
trois boutons en fonction de votre statut '
cashdolamidegogmailcom
(@)
MOT DE PASSE Mot de pasye cublie 4— 8

SESOUVENIR DE MOY

EN CREANT OU EN VOUS CONNECTANT A UN Cliquer sur ce bouton pour
COMPTE, VOUS ACCERTEZ NOS réinitialiser votre mot de passe

Pour se connecter une fois sur la page de connexion :

* Renseigner votre identifiant (email)
= Renseigner votre mot de passe

=  (Cliquer sur le bouton « Continuer »

I-8- Mot de passe oublié

Le bouton « mot de passe oublié » permet de réinitialiser le mot de passe d’'un compte.
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O"" APPEL D' OFFRES CONSULTATION DEMANDE DE PRIX ASSISTANCE TECHNIQUE ®) CONNEXION

Mot de passe oublié ?

ENTREZ VOTRE EMAIL

Renvoyer Annuler

NEW DIGIT COMPANY A FROPOS MENTIONS LEGALES

Pour réinitialiser votre mot de passe, une fois sur la page :

* Renseigner votre identifiant (email)
=  (Cliquer sur le bouton « Continuer »
= Vous recevez un email

= Cliquer sur le bouton ou le lien de réinitialisation du mot de passe

11



APPEL D' OFFRES CONSULTATION DEMANDE DE PRIX ASSISTANCE TECHNIQUE ®) CONNEXION

Réinitialiser votre mot de passe

Salut, vewllez définir un nouveau Mot de passe pour Vous
connector

EMAIL

MOT DE PASSE

CONFIRMATION DU MOT DE PASSE

Réinitialiser

= Renseigner tous les champs

= (Cliquer sur le bouton réinitialiser

I-9- Création de compte

Cette page vous permet de créer un compte d’utilisateur sur la plateforme.

12



Creation de compte

Se connectar
NOM DE LA STRUCTURE
Institution

EMAIL

Institutiong@gmall com

MOT DE PASST

CONFIRMEZ LE MOT DE PASSE

FNCREANT QU EN VOUS CONNECTANT A UN COMPTE, VOUS

ACCEPTEZ NOS CONDITIONS GENERALES

.....
Continuer

2 Al rempll of Tormuloink mals vous ome pos encorm

Lire les conditions générales d’utilisation d’un compte sans avoir recu le mail de

confirmation, cliquer sur ce bouton

Venhez votre dossier de courmierns noesimabies, ou o 1 DO

Pour créer un compte d’utilisateur, une fois sur la page de connexion :

= Renseigner le nom de votre structure ou nom et prénom pour un compte de
consultant

= Renseigner votre email

= Renseigner un mot de passe

= Confirmer le mot de passe

= Cliquer sur le bouton « Continuer »

=  (Consulter votre boite mail, ouvrer le mail de confirmation

13



APPEL D' OFFRES CONSULTATION DEMANDE DE PRIX ASSISTANCE TECHNIQUE @) CONNEXION

Vérifier vos courriers

Vous n‘avez pas encore regu I'e-mail ? Vérifiez votre dossier de courriers indésirables, ou

9s55ayez a nouveau

= (Cliquez sur le lien contenu dans le mail pour confirmer votre inscription
A partir de ce moment vous pouvez vous connecter pour explorer toute la

plateforme

II- Acces privé

La consultation des pages dite privées, nécessite que le visiteur soit authentifié. Il existe
quatre (4) catégories de compte sur la plateforme « offresoumissions » : Institution,
Entreprise, Collaborateur et Consultant. Différents roles sont attribués a chaque
catégorie de compte.

Présentation du tableau de bord d’'un compte créer par une institution

14



O" Appel doffres Consunotion Demonce de prix Assistance Technique

ADJECORP

Dashboard

Mon Espace {UTC 0100 ©)

NN
= Panencire
2
natitutior
Entroprise
/ Colloborotior
Man Compte
2 Meeating Notification o o
$_DE_%1800
_ 1530, 30 JuL
_PROJET GANVIE 52249
- 1eas, 22 JUL

3

La présentation du tableau de bord d’'un compte “Entreprise” est similaire a celle d'un

compte “Institution”. La différence réside au niveau des actions.

Présentation du tableau de bord d'un compte “Consultant”

15



Appel doffres Consultation Demande de prix Samatonce Techricque

ADJE Olamide

Participation Activité en attente

P o5 16
o]

it
B eExpouence Moeting 0 Tache o 0

g ADJECORP - & _OF _S00
bocat

!

: Js

Tous comme entre un compte “Entreprise” et “Institution”, le tableau de bord des
comptes “Consultant” et “Collaborateur” sont similaires, la différence réside aussi au

niveau des actions.

1- Mon espace

Vous pouvez accéder a votre espace de travail a partie de n'importe quelle page en
cliquant sur l'icone user puis sur le bouton “Mon Espace”. Ainsi vous Accédez a votre

tableau de bord.

2- Section “Menu”

La section de I'élu regroupe toutes les actions que vous pouvez effectuer dans votre espace

de travail. Chaque bouton vous dirige vers la page correspondante a I'action.

3- Zone de notification des meetings

Cette zone vous affiche dans un premier temps les meetings de la semaine et a partir du

bouton “A venir” vous accédez a tous les meetings a venir comme son nom l'indique.
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Devant chaque ligne de meeting, affiche un bouton qui vous permet d’accéder au lien du

meeting.

4- Notification des appels d'offre

La zone de notification des appels d'offres par défaut, les offres a publier. C'est a dire les
offres dont la date de publication est dépassée mais qui ne sont toujours pas publiées.
Cliquez sur le bouton devant la ligne pour publier une offre.

Cliquez sur le bouton “A évaluer” afficher les offres dont la date d'évaluation est atteinte
ou dépassée. Devant chaque ligne d'offres s'affiche un bouton qui vous permet

d'initialiser directement I'évaluation de 1'offre.

S_DE_51900

- 11:10, 30 JUL D

III- Cas d'utilisations

ITII-1- Créer un appel d’offre

La création des offres est réservée aux institutions et aux entreprises inscrites sur la
plateforme. Pour créer une offre, cliquer sur le bouton offre du menu puis cliquer sur le
bouton “Créer une offre”. Vous pouvez également créer une offre a partir du bouton
“Créer une offre” de la page affiche vos publications A partir du bouton “Vos

publications”.

17



n Intégrité des données et confidentialité

Les communications, les échanges et le stockage dinformations sont faits de maniére & assurer que
lintégrité des données et la confidentialité des offres et des demandes de participation soient présarvées
et que lautorité controctante ne prenne connaissance du contenu des offres et des demandes de
participation qu'a l'expiration du délai prévu pour la présentation de celles-ci.

Infos Générales Infos Spécifiques Activités Dossier

Informations Générale de l'offre ©

Référence *
Objet *
Source du financement

Description *

Une fois la page de création de I'offre affichée :

Remplissez durement les informations de votre offre dans les champs
correspondants

Cliquez sur le bouton “continuer” pour afficher les champs restants

Sur la derniere page cocher les pieces a fournies

Charger le dossier de l'offre a partir du champ correspondant (Dossier)

Cocher la case “Publier” si vous voulez publier automatiquement 1'offre sur la
plateforme

Cliquer sur le bouton “Soumettre” pour enregistrer votre appel d'offres

18



Dossier

Dossier *

Choose File No file chosen

Publier ¢

III-2- Publier un appel d'offre

Si vous n'avez pas publié directement votre appel d'offre lors de sa création, vous pouvez
la publier une fois la date de la publication prévue atteinte ou dépasser, a partir de la
zone de notification des appels d'offres de votre tableau de bord ou a partir du menu
contextuel de la page de vos publications.

Ala publication de 'appel d'offre, un e-mail est envoyé a toutes les entreprises qui se

sont abonnés a votre profil sur la plateforme, leur notifiant que vous avez publié un appel

d'offre.

ITI-3- S'abonner a une entreprise ou a une institution

Pour s'abonner a une entreprise ou a une institution :

19



= Cliquer sur le bouton déroulant “Institution” ou “Entreprise”

= Cliquer sur le bouton “Catalogue” sur la liste des boutons, pour afficher la liste des
institutions ou celle des entreprises

= Repérer l'entreprise ou l'institution

= (Cliquez sur le bouton action sur la ligne de 'entreprise ou de l'institution

= C(Cliquez sur le bouton “Suivre” du menu “Actions”

III-4- Afficher mes abonnés ou mes favoris

Vos abonnés sont les entreprises ou les institutions qui vous suivent sur la plateforme.
Vos favoris sont les entreprises ou les institutions que vous suivez.
Pour afficher la liste des entreprises ou des institutions auxquelles vous vous étes abonné

ou qui se sont abonnés a vous :

= Cliquer sur le bouton déroulant institution ou entreprise

=  Cliquer sur le bouton “Favoris” ou “Abonnés” sur la liste des boutons

III-5- Ajouter un appel d'offre a vos favoris

Pour ajouter un appel d'offre a vos favoris :

= Cliquer sur le bouton déroulant "Offre”

=  (Cliquer sur le bouton “Catalogue” sur la liste des boutons, pour afficher la liste des
appels d’offres

= Repérer l'appel d'offre

=  (Cliquez sur le bouton “Actions” sur la ligne de 'appel d'offre

= (Cliquez sur le bouton “Favoris” du menu “Actions”

ITI-6- Afficher mes appels d’offre favoris

Pour afficher la liste des entreprises ou des institutions auxquelles vous vous étes abonné

ou qui se sont abonnés a vous :

= Cliquer sur le bouton déroulant “Offre”

=  Cliquer sur le bouton “Favoris”

20



ITI-7- Consulter vos publications

Pour accéder a vos publications, cliquer sur le bouton “Offre” du menu puis sur le bouton

“Vos publications”.

@ Offres Achivées < Créer une offre

Référence :s_pr_%1%00 Référence :r_osi_sesn

Objet

Réaiisation de lo dest Publier Acquisition de matériels informatiques ou profit de jo S88E

COE

Commission Contrdle

Barame d'évoluation 0 Détodl
= O . 0 e 0
b Moating o Editer
Supprimer
Actions ) r
0 0

Chaque cadre de la page de vos publications représente un appel d'offres que vous avez
enregistrer sur la plateforme. Chaque cadre dispose d'un menu situé dans I'angle
supérieur droit que vous pouvez utiliser pour manipuler chaque appel d'offre comme
I'indique la figure ci-dessus.

Vous pouvez a partir de ce menu :

=  Publier l'offre

» Ajouter la commission d'ouverture et d’évaluation (COE) a l'offre
*= Ajouter la commission de controle a I'offre

» Voir les soumissions de l'offre

=  Accéder a la page de dépouillement de l'offre

= Ajouter le bareme de 1'évaluation de l'offre

=  Ajouter les meetings relatifs a 1'offre

=  Publier le résultat de l'offre

= Accéder au détail de I'offre

= Kditer I'offre

=  Supprimer l'offre ...

21



NB : Tous ces boutons ne sont pas disponibles en méme temps. Il y a d’autres boutons
qui s'affichent en fonction de certains événements. Les offres attribue sont
automatiquement archivées. Pour accéder a ces offres cliquez sur le bouton “Offres

archivée”.

III-7-1- Ajouter la commission d'ouverture et d’évaluation (COE)

ou la commission de controdle a 'offre

Pour mettre en place une commission ou pour ajouter un membre a une commission il
faut :

= Repérer l'offre en question

=  (Cliquer sur le menu de 1'offre

= Cliquer sur le bouton correspondant (COE ou Commission Controéle)

= Sur la page qui s'affiche cliquez sur le bouton “+ Membre”

Ajout de nouveaux membres

Consultants

3l

Collaborateurs
3

Annuler Soumettre

= Sélectionner les membres que vous voulez ajouter a partir de la liste des

consultants ou des collaborateurs

22



Cliquer sur le bouton “Soumettre” pour ajouter ces membres a la commission

III-7-2- Ajouter le baréme d’évaluation a l'offre

Pour ajouter le baréme d'évaluation a I'offre :

Repérer 1'offre en question
Cliquer sur le menu de I'offre

Cliquer sur le bouton “Bareme d’évaluation”

Baréme d'évaluation

» | Ref Offre :
» I
hbe
Mrw
olh
e Liste des pidces de loffre 3 plice(s) demandées
Rea 3!
sifl
Is

Y PRECES ADMINISTRATIVES 117
Y FICHE DE RENSEIGNEMENT SUR LE SOUMWISSIONNAIRE 10

Y SITUATION FIRANCIERE 25

Ajouter les notes de référence dans les champs “Note max” de chaque piéece a
fournir et éventuellement des observations dans le champ A réserver a cet effet

Cliquez sur le bouton “Enregistrer”

I1I-7-3- Ajouter un meeting a l'offre

Pour ajouter un meeting a un appel d'offre, accéder a une plateforme de vidéoconférence

puis créer un meeting ou un Call. Une fois le meeting créé, Vous pouvez maintenant
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I'enregistrer sur la plateforme offre soumissions Afin que les concernés puissent recevoir
les détails dudit meeting.

Pour se faire :

= Repérer l'offre en question
= Cliquer sur le menu de 1'offre
= Cliquer sur le bouton “Meeting”

= Sur la page qui s'affiche cliquez sur le bouton “+ Nouveau”

Nouveau Meeting

Deacription

BN BRI HITT 8

=B Y a D
!

|

:
g

Participants

= Remplissez correctement tous les champs
= Cocher les participants au meeting
= (Cliquez sur le bouton soumettre
NB : A la soumission du formulaire tous les participants recevront un E-mail concernant

le meeting ajouté.
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III-7-4- Dépouillement

Avant de commencer le dépouillement, 1l faut avoir créé un meeting a cet effet, qui inclut
tous les participants au dépouillement.

Pour faire le dépouillement d’'un appel d’offre :

= Repérer l'appel d’offre en question

= Cliquer sur le menu de 'appel d’offre

= Cliquer sur le bouton “Dépouillement”

Ref Offre : F

e

-

) Exporter

Cliquer ici pour exporter la liste des

Liste des soumissions soumissionnaires 2 soumissionnalre(s)

ASSIKILAN
SIKRAND 23/08/2022 6 9:54 £n attente de dépouifiement ®
Email: == = s

k3 ENERGIE WORD

23/08/2022 G S:18 En attente de dépoulliement
| Email ;

= Cliquer sur le bouton “Ouvrir” de chaque soumission pour voir les pieces fournies

par les soumissionnaires
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Détails de la soumission

.

I 05-08-2022 & 8:12
ENERGIE WORD

il Offre recevable
Email

og

)

Fichier 7 sur 7 fichier(s)

>  PIECES ADMINISTRATIVES 04/08/2022 & 14:43 O @

% SITUATION FINANCIERE 04/08/2022 & 14:43 O @

% CHIFFRE D'AFFAIRES ANNUEL MOYEN 04/08/2022 & 14:43 o @

»  PROPOSITION TECHNIQUE 04/08/2022 & 14:43 O ®

Recevablité Offre recevable

Annuler B Enregistrar

= Cliquer sur le nom de la piece ou sur l'icone ceil, pour ouvrir les pieces afin de
vérifier leurs conformités

=  Cocher le bouton “Conforme” si la piéce est conforme a celle demandée, sinon ne
coché pas la case (Répéter cette action pour toutes les piéces fournies)

= Sélectionner la recevabilité de la soumission

= (Cliquer sur le bouton “Enregistrer”

ITI-8- Soumissionner a un appel d'offre

Un pour soumissionner a un appel d'offre, vous pouvez partie de la liste des offres de vos

favoris ou accéder au catalogue a partir du menu déroulant offre.

Une fois la liste des appels d'offres affichées :

=  Repérer l'appel d'offre auquel vous voulez soumissionner
= (Cliquez sur le bouton action sur la ligne de 1'appel d'offre

=  (Cliquez sur le bouton “soumissionner” au niveau du menu “action”
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Le formulaire de soumission a l'appel d'offre s'affiche

ﬁ Inexactitude ou fausseté des mentions

ite

s diplom
curriculum i

Observation

Piéces a fournir

FICHE DE RENSE!

NEMENT SUR LE SOUMISSIONNAIRE

Choisirun fichier  Aucun fichier n‘a été sélectionné

Annuler B Enregistrer

= Remplissez tous les champs du formulaire

» Charger les pieces demandées

= Cocher la case soumissionner pour envoyer automatiquement votre soumission
sinon cliquez sur Enregistrer ou enregistrer votre offre merci vous pourrez
I'envoyer plus tard.

= Cliquez sur le bouton Payer de la nouvelle page qui s'affiche, pour finaliser la

soumission de votre offre

I11-9- Afficher vos soumissions

Pour afficher la liste des entreprises ou des institutions auxquelles vous vous étes abonné

ou qui se sont abonnés a vous :

= Cliquer sur le bouton déroulant “Vos soumissions”

= Cliquer sur le bouton “Favoris”
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III-10- Ajouter un collaborateur

L’ajout des collaborateurs est réservé aux entreprises et aux institutions.

Pour ajouter un collaborateur :

= (Cliquer sur le menu déroulant “Collaboration”

=  Cliquer sur le bouton “Collaborateur” dans le menu qui s’affiche

Nouveou collaborateur

=  (Cliquer sur bouton “+Nouveau”
= Remplissez correctement le formulaire
=  (Cliquer sur le bouton “Soumettre”

= Inviter le collaborateur a approuver la collaboration via I'e-mail qu’il aurait regu

II1-11- Evaluation d'un appel d’offre

L’évaluation des appels doffre est réservée aux collaborateurs et consultants
précédemment ajoutés a 'appel d’offre.

Avant de commencer I'évaluation, il faut avoir créé un ou plusieurs meetings a cet effet,
incluant tous les participants a I’évaluation.

La plateforme rend disponible toutes les soumissions et les pieces soumises par les
entreprises au niveau du back-office des membre de la Commission d’Ouverture et de

d’Evaluation et aussi de la Commission de Controle.
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Dans le souci d’accélérer I'évaluation, la plateforme permet également aux membres de
la commission d’ouverture et d’évaluation des noter chaque piéce des soumissions avant
le meeting.

Les membres peuvent consulter a travers la plateforme, les évaluations en attentes, en
cours et celle cloturées.

Pour les évaluations en cours, une fois connecté :

=  (Cliquer sur le bouton déroulant “Evaluation”

= Cliquer sur le bouton “En cours”

Réalisation de la

Za ADJECORP o e
ﬁ(r S_DE_51900 destru
. Email: t

périmés

Cliquer ici pour consulter les détails
de I’appel d’offre

= Cliquer sur le bouton “Action”

= Cliquer sur le bouton ‘Soumissions” du menu “Action” pour voir les soumissions

de 'appel d’offre

i ASSIKILAND

Sl mai S_DE_51300 2000000,00

Cliquer ici pour consulter les détails

de la soumission 7
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=  Cliquer sur le bouton “Evaluer” pour faire une évaluation personnelle

e

E ASSIKILAND
"j Email: service

Piéces soumises

m o

[N

PIECES ADMINISTRATIVES

» FICHE DE RENSEIGNEMENT SUR LE
SOUMISSIONNAIRE

Détails de la soumission

01/01/0001 @ 0:00

01/01/0001 @ 0:00

Annuler B Enregistrer

24-08-2022413:23

s ®

/10 @

= Cliquer sur le nom d’un fichier ou sur I'icéne ceil pour ouvrir le fichier

= Attribuer des notes aux pieces dans la colonne “Note” et les observations

= (Cliquer sur bouton “Enregistrer”

III-12- Publier le résultat d'un appel

Pour publier le résultat d'un appel d’offre :

= Repérer l'appel d’offre en question au niveau de la page “Vos Publications”
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[f) offres Achivees

Référence : s_pe_51900

Objet

Réalisation de la destruction des produits périmés et avariés

Controlieur

Cliquer sur le menu de 'appel d’offre

Cliquer sur le bouton “Résultat”
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0

Meeting

2

Evaluals

MENU
COE
Commission Contrdle

Soumission

Dépoulllement

Baréme d'évaluation 1]
Meeting (1]
Resultat

Actions p)



Soumission retenue *

Montant du marche *

0,00

Rapport d'évaluation *

Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Publier le résulot ©

Annuler @ Enregistrer

= Renseigner correctement les champs
= Cocher la case “Publier le résultat” pour publier directement le résultat. Vous
pouvez revenir sur cette page pour le publier plus tard

= (Cliquer sur bouton “Enregistrer”

III-12- Mettre a jour son profil

Pour simplifier la création des comptes, le visiteur renseigne tres d'information lors de
cette opération. Il est indispensable de mettre a jour son compte apres sa création afin
d’avoir un profil plus ou moins complet sur la plateforme.

Pour se faire :

=  (Cliquer sur le bouton “Profil” dans la section “Menu”
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Menu#_Section_

ADJECORP @

A propos

Site Web Adresse du sidge social

=  Cliquer sur le bouton “Editer”

Informations Générales

Changer le logo
Logo g 2

Désignation

ADJECORP

Description

Annuler B Enregistrer

= Remplissez correctement les champs

= Cliquer sur le bouton “Enregistrer”
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III-13- Ajouter un service, une réalisation ou un partenaire

L’ajout des services, des réalisations ou des partenaires, est réservé aux entreprises afin
de créer un profil a leur image et bien riche sur la plateforme.

Pour ajouter I'un de ces éléments :

= (Cliquer sur le bouton correspondant dans la section “Menu”

Avatar

x

Typas de fichiers gutonsés: png, [Pg, ipeg-

Désignation *

Description *

= Cliquer sur le bouton “+Nouveau”
= Remplissez correctement les champs

» (Cliquer sur le bouton ‘Soumettre”

III-14- Ajouter une formation ou une expérience

L’ajout des formations et expériences est réservé aux consultant afin d’enrichir leur
profil sur la plateforme.

Pour ajouter I'un de ces éléments :

= Cliquer sur le bouton correspondant dans la section “Menu”
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Menu#_Section_
Menu#_Section_

Nouvelle Formation

Formation *

Nom de la formation

Etablissement Et Lieu *

Date du début *

ji/mm/aaaa

Datedela fin*

ji/mm/acaa

Attestation *

Choisir un fichier  Aucun fichier n'a été sélectionné

= Cliquer sur le bouton “+Nouveau”
= Remplissez correctement les champs

= (Cliquer sur le bouton “Soumettre”

III-15- Consulter le profil d'un consultant

La consultation du profil des consultants a un intérét particulier pour les autorités
contractantes lors de la mise en place d'une commission d’ouverture et d’évaluation ou
celle de controle.

Pour consulter le profil d’'un consultant :

=  (Cliquer sur le bouton déroulant “Collaboration” dans la section “Menu”

=  (Cliquer sur le bouton “Consultant” du menu “Collaboration”
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Menu#_Section_

ADJE Olamidé

(+355) 97624079 Parakou [ Benin
1Y) Email

lwZPic DOBOLI-GLO Togninou Gildas

Email

= (Cliquer sur le bouton “Action” sur la ligne du consultant

= Cliquer sur le bouton “Détail” du menu “Actions”

III-16- Consulter le profil d'une entreprise

Y Filtrer

Actions v

= Detail

La consultation du profil des entreprise a un intérét particulier pour les autorités

contractantes et les commissions lors de I'évaluation d'un appel d’offre.
Pour consulter le profil d’'une entreprise :

>

= Cliquer sur le bouton déroulant “Entreprise” dans la section “Menu’

= (Cliquer sur le bouton “Catalogue” du menu “Entreprise”

Y Filtrer (1]
1 ASSIKILAND
Email
ls2log  MAGITOURS == 5 )
(+229) 97957050 Active Abomey Calavi

o Email

lsilog  AFou GROUP

o] Ermail

= (Cliquer sur le bouton “Action” sur la ligne de I'entreprise

= Cliquer sur le bouton “Détail” du menu “Actions”
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Actions v

2 Détail

Suivre

Signaler
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Menu#_Section_

